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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. DO OBJETO 

O presente Termo de Referência tem por objetivo, Aquisição de urna de acrílico para utilização nos 

processos eleitorais do Círculo de Pais e Mestres (CPM) das escolas da rede municipal, conforme 

especificações técnicas e quantidades descritas neste documento. 

 

1.1 O objeto da contratação pretendida possui as seguintes especificações: 

 

  

1.2. Desenhos Técnicos conforme itens descritos na tabela 1.1. 

                                           

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

A contratação será realizada com fundamento no art.75, inciso ll, da Lei 14.133/2021, por se tratar de contratação 

de pequeno valor, observando-se os limites estabelecidos na referida legislação. Será assegurado o 

LOTE/ 
ITEM 

DESCRIÇÃO DO 
BEM/SERVIÇO 

UND. DE 
MEDIDA 

QTD 
MAXIMA 

EST. 

VALOR 
REFERÊNCIA 

UNITÁRIO (R$) 

VALOR  

TOTAL 

01 

Urna piramidal em 
acrílico com 
fechadura/chave 
medindo 30x20x15 
cm, adesivada nas 
laterais na cor branca. 
 

Un. 1 R$ 342,67 R$ 342,67 

R$ 342,67 
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cumprimento dos requisitos legais, inclusive quanto à pequisa de preços, à formalização do processo e à 

divulgação dos atos praticados 

 

3.JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO  

A presente contratação tem por objeto a aquisição de urnas de acrílico destinadas à utilização nos processos 

eleitorais do Círculo de Pais e Mestres (CPM) das escolas da rede municipal de ensino. A aquisição se faz 

necessária para garantir a adequada organização, transparência e lisura dos processos eletivos realizados no 

âmbito escolar, especialmente na escolha de representantes do CPM, entidade fundamental para a gestão 

democrática e participativa das unidades escolares. 

As urnas de acrílico apresentam-se como solução apropriada por serem resistentes, reutilizáveis, de fácil 

manuseio e permitirem a visualização interna, contribuindo para a credibilidade e segurança do processo de 

votação. Além disso, seu uso padroniza os procedimentos eleitorais nas escolas, assegurando melhores 

condições de controle e fiscalização. Destaca-se que a inexistência ou insuficiência desse material pode 

comprometer a realização adequada dos pleitos, prejudicando a participação da comunidade escolar e a 

legitimidade das escolhas realizadas. Dessa forma, a contratação pretendida atende ao interesse público, 

promovendo melhores condições estruturais para a realização de processos democráticos no ambiente escolar, 

em conformidade com os princípios da administração pública, especialmente os da legalidade, impessoalidade, 

moralidade, publicidade e eficiência. 

 

4. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

A solução proposta consiste na aquisição de urnas confeccionadas em acrílico transparente, destinadas à 

utilização nos processos eleitorais do Círculo de Pais e Mestres (CPM) das escolas da rede municipal de ensino. 

As urnas deverão possuir estrutura resistente, material de boa durabilidade, tampa com sistema de lacre e 

abertura apropriada para inserção de cédulas, garantindo segurança, integridade e inviolabilidade durante o 

processo de votação. O material acrílico transparente permitirá a visualização do interior da urna, assegurando 

maior transparência e confiabilidade ao pleito. 

A contratação contempla o fornecimento dos itens em quantidade suficiente para atender todas as unidades 

escolares da rede municipal, considerando a possibilidade de uso simultâneo durante os processos eleitorais, 

bem como sua reutilização em eleições futuras, caracterizando-se como solução economicamente vantajosa a 

médio e longo prazo. A padronização das urnas contribuirá para a organização dos processos eleitorais, 

facilitando a logística de distribuição, utilização e armazenamento, além de promover uniformidade nos 

procedimentos adotados pelas escolas. Dessa forma, a solução atende à necessidade de garantir condições 

adequadas para a realização de eleições democráticas no ambiente escolar, proporcionando maior segurança, 

transparência, praticidade e eficiência nos processos de escolha dos representantes do CPM. 

 

5. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

A , Aquisição de urna de acrílico para utilização nos processos eleitorais do Círculo de Pais e Mestres 

(CPM) das escolas da rede municipal, têm natureza de bem comum, tendo em vista que seus padrões de  



 
  

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 
MUNICÍPIO DE TRÊS FORQUILHAS 

 

 

Avenida dos Imigrantes, nº 4123, Bairro Centro, Três Forquilhas/RS. 
Fone: (51) 3628-5102 ----E-mail: pmtf@terra.com.br ---- Site: www.tresforquilhas.rs.gov.br 

 

3 

qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificações usuais de mercado, nos termos do art. 

6º, inciso XIII, da Lei Federal nº 14.133/2021. 

A contratação será realizada por meio de dispensa de licitação, com critério de julgamento de menor preço por 

item, nos termos que dispõe a Lei Federal nº 14.133/2021. 

Os interessados no fornecimento deverão apresentar os documentos a título de habilitação jurídica, fiscal, social 

e trabalhista, nos termos do art. 62, da Lei nº 14.133/2021: 

 

6. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO  

6.1. Os interessados deverão comprovar que atuam no ramo de atividade compatível com o objeto da dispensa, 

bem como apresentar os seguintes documentos a título habilitação, nos termos do art. 62, da Lei nº 14.133/2021.  

6.2. Para fins de habilitação nesta dispensa, a licitante vencedora deverá apresentar/enviar os seguintes 

documentos: 

6.3. Habilitação Fiscal, Social e Trabalhista  

a) comprovante de inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica 

(CNPJ);  

b) comprovante de inscrição no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicílio 

ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual;  

c) Certidão conjunta de débitos relativos a Tributos Federais; 

d) Certidão de regularidade de débito com a Fazenda Estadual; 

e) Certidão de regularidade de débito com a Fazenda Municipal; 

f) Certidão de regularidade débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS); 

g) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT); 

 

7. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

7.1. Os itens deste termo, deverão ser entregues de acordo com a demanda da secretaria de forma imediata, 

após a emissão da Nota de Empenho, no endereço:  

  Secretaria de Educação – Av. dos Imigrantes n° 442 centro Três Forquilhas/ RS 

7.2. No momento da entrega, na presença do fornecedor, será realizada a conferência do objeto em relação à 

quantidade, qualidade e especificações. O responsável pelo recebimento está autorizado a recusar a mercadoria, 

caso avalie que esta não esteja de acordo com as especificações do pedido. 

 

8. MODELO DE GESTÃO DA NOTA DE EMPENHO / CONTRATO 

8.1. A execução do objeto, formalizada por meio de contrato administrativo ou, quando couber, por 

nota de empenho que o substitua, deverá ocorrer fielmente pelas partes, em conformidade com as 

condições pactuadas e com as normas da Lei nº 14.133 , respondendo cada parte pelas 

consequências de sua inexecução total ou parcial. 

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão da execução do objeto, o prazo 

ou cronograma estabelecido será automaticamente prorrogado pelo período correspondente, 
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devendo tais circunstâncias ser registradas mediante simples apostila ou anotação 

administrativa, conforme o instrumento adotado. 

8.3. A gestão da execução ficará sob a responsabilidade da Secretaria Municipal de Educação , por 

intermédio da respectiva Secretária Municipal Franciele de Oliveira Cardoso, cabendo a fiscalização 

da execução ao fiscal de contratos ou responsável designado, servidora Simone Machado Rickrot. 

 

9. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 

9.1 O pagamento será efetuado de acordo com o fornecimento, no prazo de 30 (trinta) dias úteis, mediante 

apresentação da Nota Fiscal, devidamente atestada pelo responsável da Secretaria.  

9.2. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor deverá conter, em local de fácil visualização, a indicação do 

número do processo e o número da concorrência, a fim de acelerar o trâmite de recebimento do material e 

posterior liberação do documento fiscal para pagamento. 

 

10. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIÇO 

10.1. O futuro contratado será selecionado mediante processo de DISPENSA de licitação, com a definição do 

vencedor pela proposta de menor valor. 

 

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

11.1. Os preços estimados para os itens relacionados neste termo foram obtidos através de pesquisa no 

LicitaCon, Banco de Preços. Os valores estimados para cada item encontram-se na tabela vinculada ao Item 1 

– DO OBJETO. 

 

12. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

12.1. As despesas do presente contrato correrão à conta das seguintes dotações orçamentárias: 339030/122011. 

 

Três Forquilhas, 24 de abril de 2026. 

 

 

 

___________________________   ________________________________ 

Franciele de Oliveira Cardoso             Débora Flores Rolim Torres 

         Secretário da Educação             Assessora de Serviços Essenciais 

 

 

Responsáveis pelo Termo de Referência 

 


